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Fehlzeiten ansehen und Entschuldigungsschreiben drucken  

in WebUntis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Suchen Sie bitte auf der Homepage 

von WebUntis 

https://webuntis.com/ nach unserer 

Schule BAfEP Maria Regina 

Melden Sie sich bitte mit den 

WebUntis-Daten der Schüler:in 

an. Diese wurden den 

Schüler:innen am Anfang des 

Schuljahres ausgegeben.  

1)  

https://webuntis.com/
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1. Klicken Sie dann auf den Reiter „Abwesenheiten“ 

links in der Spalte. 

2. Setzen Sie den Haken bei allen Tagen, die Sie 

entschuldigen möchten.  

3. Drücken Sie auf den Button 

„Entschuldigungsschreiben drucken“. 

4. Drücken Sie auf den darauf erscheinenden Button 

„pro Tag“.  
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5. Nun erscheint ein grünes Fenster in der rechten oberen 

Ecke.  

6. Wenn Sie auf das PDF im grünen Fenster klicken, wird 

es an einen Ort im Computer heruntergeladen und 

abgespeichert.  

7. Dieser Ort ist meistens der Download-Ordner am 

Computer, außer Sie haben dieses automatische 

Speichern verändert. 

ACHTUNG:  

Fehlzeiten im WebUntis werden automatisch von 08:00 bis 

21:35 eingetragen. In der Entschuldigung werden aber nur 

die Stunden angezeigt und berechnet, die tatsächlich 

stattgefunden haben.  
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Wenn Sie das PDF öffnen, erscheint 

folgende Ansicht. Die Entschuldigung 

ausdrucken, Abwesenheitsgrund einfügen 

und bitte unterschrieben der 

Klassenvorständin bzw. dem 

Klassenvorstand zukommen lassen.  


