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STANDARD  FÜR  DAS  VORWISSENSCHAFTLICHE  ARBEITEN    

AM  GYMNASIUM  MARIA  REGINA  
  

Stand:  Juni  2020  
  

Zusammenfassung  der  wesentlichsten  VWA-­‐Richtlinien    
angelehnt  an  www.ahs-­‐vwa.at  

  
  

ALLGEMEINES  
  

§   Letztmöglicher  Abgabetermin:  Freitag  der  ersten  Schulwoche  im  2.Semester  (8.Klasse)  
•   2x  ausgedruckt  und  gebunden;  Begleitprotokoll  ist  beizulegen.  

Anm.:   Bei   Einbeziehung   praktischer   und/oder   graphischer   Arbeitsformen   sind   auch   diese   physisch  
beizulegen.    
Das   Begleitprotokoll   enthält   auch   die   Zeichenzahl   der   Arbeit   (inkl.   Leerzeichen,   ausgenommen   Vorwort,  
Inhalts-­‐,  Literatur-­‐  und  Abkürzungsverzeichnis).    

•   1x  hochladen  (Begleitprotokoll  separat  zum  selben  Zeitpunkt)  
  

§   Beurteilt  werden:  
o   die  schriftliche  Arbeit  
o   die  Präsentation  
o   die  Diskussion  

  
Alle   Leistungen   zusammen  ergeben   die   Note.   Bei   der   schriftlichen  Arbeit  wird   nicht   nur   der   Inhalt   beurteilt,  
sondern  auch   die   Form  und  der   Prozess   (selbstständige   Entwicklung   einer   Fragestellung,  Wahl  angemessener  
Forschungsmethoden,  etc.)  
  

§   Um  diese  Ziele  bestmöglich  zu  erreichen,  besteht  in  der  7.  Klasse  eine  zeitliche  Koordination  des  Fachunterrichts  
(Entwicklung  der  Fragestellung)  mit  dem  EPWA-­‐Unterricht  (Besuch  der  Bibliothek,  etc.)  
  

§   Rolle  des  Betreuers/der  Betreuerin:  
o   Begleitung  des  Prozesses,  Feedback  zur  Wahl  von  Literatur  und  Forschungsmethoden,  etc.    
o   nicht  aber  Korrigieren  von  sprachlichen  Fehlern,  Erklären  von  Grundlagen  wissenschaftlichen  Arbeitens  

  
§   Sprachliche  Kriterien:    

•   wissenschaftliche  Ausdrucksweise  (z.B.  kein  „man“)  
•   nüchterner  und  präziser  Stil  
•   Geschlechtergerechte  Sprache  ist  anzustreben.  Dabei  sind  folgende  Formen  zu  verwenden:  Wenn  möglich  

geschlechtsneutrale  Pluralbezeichnungen  (z.B.  die  Studierenden),  sonst  immer  die  vollständige  Paarformel  
(z.  B.  Pädagoginnen  und  Pädagogen).  
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AUFBAU  
  
Titelblatt  

§   zentriert:  Thema  der  Arbeit,  Name  des  Verfassers/der  Verfasserin,  Klasse,  Name  und  Adresse  der  Schule,  Name  
der  Betreuungsperson  mit  akademischem  Titel  (Gendern  ausschließlich  beim  Titel  optional),  Abgabedatum  

§   Das  Gymnasium  Maria  Regina  hat  eine  Vorlage,  die  zu  verwenden  und  auf  der  Schulhomepage  zu  finden  ist.  
  
Abstract  (ca.  halbe  Seite)  

§   kurze  und  prägnante  Information  über  den  Inhalt  der  Arbeit:  
Thema,  Fragestellung,  die  wichtigsten  Thesen,  methodische  Vorgehensweise,  Ergebnisse  

§   Umfang  1000  bis  1500  Zeichen  
  
Inhaltsverzeichnis  (1  -­‐  max.2  Seiten)  

§   schafft  einen  inhaltlichen  Überblick  mit  einem  sichtbaren  thematischen  „roten  Faden“  
§   weist  die  Seitenzahl  der  entsprechenden  Kapitel  aus  
§   numerische  Gliederung  nach  Haupt-­‐  und  Unterkapiteln  à  Dezimalklassifikation,  z.B.  2  /  2.1  /  2.1.1    
§   Eine  Untergliederung  in  2.1.1  ist  nur  sinnvoll,  wenn  auch  ein  2.1.2  folgt.  
§   Kein  Punkt  direkt  vor  dem  (Unter-­‐)Titel:  Punkte  dienen  ausschließlich  zur  Trennung  der  Zahlen,  welche  die  Ebene  

ausweisen  
§   In  der  Regel  sollen  mehr  als  drei  Ebenen  vermieden  werden.  

  
Einleitung  (1  –  max.  2  Seiten)  

§   Nummerierung  der  Kapitel  beginnt  bei  der  Einleitung    
§   Inhalt:  

o   Beschreibung  und  Eingrenzung  des  Themas  
o   Ziel  der  Arbeit  =  Welche  Fragestellung(en)  soll(en)  beantwortet  werden:  Wie  lautet  die  übergeordnete  

Fragestellung?  Mithilfe  welcher  Leitfragen  /  Teilaspekte  soll  sie  beantwortet  werden?  
o   Gliederung  der  Arbeit  
o   Darstellung  der  Arbeitsmethoden    

§   Nur  hier  (oder  noch  besser  in  einem  Vorwort)  darf  auf  einen  persönlichen  Bezug  zum  Thema  eingegangen  werden.  
  

Hauptteil:  Behandlung  des  Kernthemas  in  sachlicher  Form    
  

Schluss  bzw.  Fazit  (ca.  1-­‐2  Seiten):  Zusammenfassung,  prägnante  Darstellung  der  Resultate  der  Arbeit    
  
Literaturverzeichnis  /  Quellenverzeichnis  

§   alphabetische  Auflistung  aller  Quellen  (geordnet  nach  Namen  der  Autorinnen  und  Autoren)  
  
Abbildungsverzeichnis  (optional)  
  
Tabellenverzeichnis  (optional)  
  
Glossar  (optional)  
  
Anhang  (optional)  
  
Selbstständigkeitserklärung  
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FORMATIERUNG  
Formale  
Format:     DIN  A4,  einseitig  bedruckt  
  
Umfang:       

•   Max.   60.000   Zeichen   (inkl.   Leerzeichen,   Quellenbelegen   im   Text,   Fußnoten,   exkl.   Vorwort,   Inhalts-­‐,  
Literatur,  Abkürzungs-­‐  und  Abbildungsverzeichnis).  

•   Untergrenze  gibt  es  nicht  mehr,  jedoch  40.000  Zeichen  guter  Anhaltspunkt  (ursprüngliche  Richtlinie)  
Layout:  

§   Satz:    Blocksatz  
  

§   Für  den  Gesamteindruck  ist  auch  die  einheitliche  Gestaltung  folgender  Punkte  wichtig:  
•   Seitenränder  (linker  Randabstand  ca.  2,5  cm,  zusätzlich   ist  für  das  Binden  ein  Bundsteg  von  ca.  1  cm  zu  

empfehlen;  rechter  Randabstand  2  bis  2,5  cm)  
•   Überschriften  
•   Kopf-­‐  und  Fußzeilen  
•   Fußnoten  

  

§   Schrift  
•   durchgängige  Verwendung  einer  gut  lesbaren  Schriftart  (z.  B.  Times  New  Roman,  Calibri,  Arial)  
•   Keinesfalls  mehr  als  zwei  Schriftarten  im  Dokument  verwenden  
•   Schriftgröße:    

o   Standardtext:  12pt  (bei  Times  New  Roman,  Calibri)  oder  11pt  (bei  Arial)    
o   Fußnoten:  10pt  (bei  allen  Schriftarten)    

  
§   Zeilenabstand    

•   Standardtext:  1,5-­‐zeilig  
•   Fußnoten:  einzeilig  
•   Zitate:  s.u.  

  

§     Zitate    
•   Kurze  Zitate:  in  den  Fließtext  einbetten  
•   Lange  Zitate  (ab  3  Zeilen):    

o   links  und  rechts  um  1cm  einrücken  
o   Schriftgröße:  11pt  
o   Zeilenabstand:  1,0  
o   durch  Verbindungssätze  einbetten  

•   Alle   Zitate   werden   im   normalen   Schriftschnitt   (also   nicht   fett   oder   kursiv)   gesetzt.   Kursive   und   fette  
Hervorhebungen,  die  in  der  Quelle  vorhanden  sind,  müssen  übernommen  werden.  

  

§   Hervorheben  von  Textteilen  
•   Überschriften  durch  Fettdruck  und  Schriftgrad  
•   im  Fließtext  durch  Kursivschrift  (gilt  es  aber  so  weit  wie  möglich  zu  vermeiden)  

  

§   Seitennummerierung:    
        Die  Beschriftung  des  Titelblatts  ist  immer  unsichtbar!      
  

•  Variante  1:  Das  Titelblatt  zählt  als  Seite  1,  ist  jedoch  so  formatiert,  dass  die  Angabe  nicht  sichtbar  ist.  Es  folgen  
Abstract,   Vorwort   und   Inhaltsverzeichnis,   die   fortlaufend  mitgezählt  werden.   Ihre  Seitenzahl   ist  üblicherweise  
ebenfalls  nicht  sichtbar.  Die  Nummerierung  beginnt  damit  entweder  mit  dem  Inhaltsverzeichnis,  spätestens  aber  
mit  dem  Kapitel  1.  

  

•  Variante  2:  Abstract,  Vorwort  und  Inhaltsverzeichnis  werden  mit  römischen  Ziffern  nummeriert,  die  erste  Seite  
der  Einleitung  erhält  die  arabische  Ziffer  1.  
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§   Einfügen  von  Bildern  und  Tabellen  
•   Alle  Bilder  und  Tabellen  sind  fortlaufend  zu  nummerieren  und  zu  beschriften  (mithilfe  von  Stichworten,  

welche  zusammenfassen,  was  das  Bild  oder  die  Tabelle  zeigt),  z.B.  
Abb.1:  Das  didaktische  Dreieck  
Tab.  1:  Phasen  der  durchgeführten  Experimente  

•   Im  Text  ist  auf  sie  Bezug  zu  nehmen.  
•   Alle  Bildunterschriften  enthalten  eine  Fußnote,  mit  genauen  Angaben  zum  Bild  /  zur  Tabelle.  
•   Diese  Angaben  finden  sich  ebenfalls  im  Abbildungs-­‐  bzw.  Tabellenverzeichnis  der  Arbeit.  

  
  
  
Literaturverzeichnis  

•   enthält  alle  verwendeten  Quellen  alphabetisch  nach  den  Namen  der  Autorinnen  und  Autoren  geordnet    
•   Es   gibt   unterschiedliche   Möglichkeiten,   die   vor   allem   zwischen   Naturwissenschaften   und  

Geisteswissenschaften  variieren.  Die  unten  dargestellte  Form  der  Angabe  von  Quellen  ist  eine  Empfehlung.  In  
Absprache   mit   der   Betreuerin   oder   dem   Betreuer   ist   auch   eine   andere   (wissenschaftlichen   Standards  
entsprechende)  Form  möglich.  

•   Wesentlich  ist,  dass  sie  innerhalb  der  gesamten  Arbeit  einheitlich  sind  (auch  in  Bezug  auf  die  Fußnoten)  
•   Unterteilung  verwendeter  Quellen  möglich,  z.B.  nach:       

o   Primärquelle  –  Sekundärquelle    
o   Printmedium  –  Internetquelle    
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ANGEBEN  VON  QUELLEN  
  
Printmedien:  
  
•   Selbstständig  erschienene  Werke  (Monographien):  

Autorin(nen)/Autor(en)  bzw.  Herausgeberin(nen)/Herausgeber:  Titel.  Untertitel.  Auflage.  Verlagsort:  Verlag,  
Erscheinungsjahr  (Reihe  Reihennummer).  
  

Anm.:  Die  Auflage  wird  erst  ab  der  zweiten  Auflage  angegeben.  
  
Dabei  ist  zu  beachten  (gilt  auch  für  alle  weiteren  Formen  von  Quellenbelegen):  

  
LiteraturVZ  
  

enthält  immer  die  vollständigen  Quellenbelege  („Vollbeleg“)!  
  
Kremnitz,  Georg:  Mehrsprachigkeit  in  der  Literatur.  Wie  Autoren  ihre  Sprache  auswählen.  Wien:  Edition  
Praesens,  2004.  
  
Anm.:  Die  Angabe  der  Auflage  fehlt  hier,  da  es  sich  um  die  erste  Auflage  des  Werkes  handelt.  
  

Fußnote  
  

Erstes  Zitat  aus  einer  Quelle  à  Vollbeleg  (siehe  LiteraturVZ  +  Seitenangabe;  vor  der  Seitenangabe  steht  
ein  Beistrich)    
Alle  weiteren  Zitate  aus  derselben  Quelle  à  Kurzbelege,  z.B.:    
  
Kremnitz,  2004,  S.  28.      
  
bzw.    
  
Vgl.  Kremnitz,  2004,  S.28.  (im  Falle  einer  Paraphrase)  
  
Anm.:  Am  Ende  der  Quellenangabe  ist  sowohl  in  der  Fußnote  als  auch  im  Quellenverzeichnis  immer  ein  Punkt  zu  
setzen.    
  

  
  

Angabe  von  Seitenzahlen  (anhand  eines  konkreten  Beispiels):    
Besteht  die  zitierte  Quelle  aus  
•   einer  Seite:        Kremnitz,  2004,  S.  28.  
•   zwei  Seiten:        Kremnitz,  2004,  S.  28  f.  
•   drei  oder  mehr  Seiten:  Kremnitz,  2004,  S.  28-­‐33.    

  

•   Unselbstständig  erschienene  Werke 
 
Aufsatz  in  einem  Sammelband:  
Autorin(nen)/Autor(en):  Titel.  Untertitel.  In:  Herausgeberin(nen)/Herausgeber  des  Sammelbands:  Titel  des  
Sammelbands.  Auflage.  Verlagsort:  Verlag,  Erscheinungsjahr,  Von-­‐bis-­‐Seitenangaben  des  gesamten  Aufsatzes.  

  

Aufsatz  in  einer  Zeitschrift  
Autorin(nen)/Autor(en):  Titel.  Untertitel.  In:  Titel  der  Zeitschrift.  Erscheinungsjahr,  Jahrgang,  Heftnummer,  Von-­‐
bis-­‐Seitenangaben  des  gesamten  Aufsatzes.  
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Elektronischen  Medien:  
  

Der   Verweis   auf   Dokumente   aus   dem   Internet   ist   ebenso   aufgebaut,   d.   h.,   es   werden   Autorin/Autor   bzw.  
Autorinnen/Autoren,   Titel,   Erscheinungsjahr   angegeben.  Webseiten   lassen   eine   Seitenangabe  nicht   zu,   dafür   sind   die  
vollständige  Internetadresse  und  das  Abrufdatum  anzugeben,  z.B.:  
  

  
Bildungsministerium  Bildung,  Wissenschaft  und  Forschung:  Standardisierte  kompetenzorientierte  Reifeprüfung  an  AHS.  
2019.   Online   unter:   https://www.bmbwf.gv.at/Themen/schule/schulpraxis/zentralmatura/srdp_ahs.html   [Zugriff:   15.  
April  2020].  
  

  

•   Website:  
Autorin(nen)/Autor(en)  bzw.  Herausgeber/in(nen)/Herausgeber:  Titel.  Untertitel.  Publikationsdatum.  Angabe  
der  URL  [Zugriff:  Zugriffsdatum].  

  

•   PDF-­‐Dokumente:  
Autorin(nen)/Autor(en)  bzw.  Herausgeber/in(nen)/Herausgeber:  Titel.  Untertitel.  Erscheinungsort:  
Erscheinungsdatum.  Angabe  der  URL  [Zugriff:  Zugriffsdatum].  

  

•   E-­‐Books:  
Autorin(nen)/Autor(en)  bzw.  Herausgeber/in(nen)/Herausgeber):  Titel.  Untertitel  [E-­‐Book].  Verlagsort:  Verlag,  
Erscheinungsjahr.  

  
Weitere  Quellen:  
  

•   Vorträge,  Reden:  
Name,  Vorname  der/des  Vortragenden:  Titel.  Untertitel  des  Vortrags.  Form  und  Veranstaltung.  Ort:  Datum.    

  

•   Fernseh-­‐  und  Hörfunkbeiträge:    
(Wenn  bekannt)  Name/n  der  RedakteurInnen  /  GestalterInnen:  Titel.  gegebenfalls  Sendereihe.  Ort:  
Sendeanstalt/Kanal,  Sendedatum.  

  

•   Filme/Videofilme:    
Gegebenenfalls  AutorInnen  oder  RegisseurInnen:  Titel.  Form  (z.B.  DVD,  VHS-­‐Video),  Spieldauer,  
Produktionsort/-­‐land:  Vertrieb,  Jahr.    

  
•   CD  (Audio,  CD-­‐Rom):    

Name(n),  Vorname(n)  der  KünstlerInnen,  AutorInnen  oder  RegisseurInnen:  Titel.  Form  (z.B.  DVD,  VHS-­‐Video),  
evtl.  Spieldauer,  Produktionsort/-­‐land:  Vertrieb,  Jahr.    
  

  

Abbildungs-­‐  und  Tabellenverzeichnis:  
  

•   anschließend  an  das  Literaturverzeichnis  
•   enthält  folgende  Angaben  :  

  

Abbildungsnummer,   Seitenangabe   in   der   VWA,   aus   Nachname,   Vorname:   Titel.   Verlagsort/Verlag:  
Erscheinungsjahr,  Seitenangabe.    
  

oder  
  

Abbildungsnummer,  Seitenangabe  in  der  VWA,  Nachname,  Vorname  der  Künstlerin  /  des  Künstlers:  Bildtitel.  
Entstehungszeit.  Ort,  Ausstellungsort.    
  

Anm.:  Die  Quellenangabe   ist  genau  wie   im  Literaturverzeichnis   zu  gestalten  (im  Hinblick  auf  Reihenfolge  der  
Elemente,  Abkürzungen,  …),  damit  in  der  gesamten  Arbeit  ein  einheitliches  System  verwendet  wird.  
  

•   Hier  ein  Beispiel:    
Abb.1,  S.  8,  aus  Karmasin,  Mathias  /  Ribing,  Rainer:  Die  Gestaltung  wissenschaftlicher  Arbeiten.  Wien:  Facultas,  
20023.  
  

•   Bei  Tabellen  wird  „Abb.“  durch  „Tab.“  ersetzt.  


